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職能單元代碼 MPM2R2899v2 

職能單元名稱 服裝版套管理 

職類別 製造／生產管理 

職能單元級別 3 

工作任務與行為指標 

一、 彙整版套 

1. 彙整確認後的樣品，進行版套分類。 

二、 歸檔管理 

1. 建立客戶尺碼資料庫。 

2. 依組織規範，將版套歸檔管理。 

工作產出 • 版套管理相關文件 

職能內涵 

(K=knowledge知識) 
• 檔案管理概念 

職能內涵 

(S=skills技能) 

• 資訊科技應用能力 

• 資料建檔能力 

• 文書處理能力 

• 資料判別與分類能力 

說明與補充事項 無 

 


