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職能單元代碼 KPS3R2755v2 

職能單元名稱 監工與驗收 

領域類別 行銷與銷售/專業銷售 

職能單元級別 3 

工作任務與行為指標 

一、現場監工 

1. 施工工期協調安排。 

2. 依現場狀況協調板材、五金或成品等派送。 

3. 依據規劃圖面進行現場監工與工期管控。 

4. 視需要與客戶或施工人員，進行溝通及調整施工程

序。 

二、驗收 

1. 依據規劃圖面，與客戶完成竣工驗收作業。 

2. 交付或解說使用與保養產品之方法。 

工作產出 

 施工進度表 

 派車單 

 監工紀錄表 

 驗收檢核表 

職能內涵 

(K=knowledge知識) 

 產業專業術語 

 水電常識 

 系統櫃加工概念 

 建築物室內裝修管理辦法 

 消防相關法規 

 職業安全與衛生相關規範 

 系統家具板材知識 

 量測知識 

 圖學概念 

 驗收流程 

職能內涵 

(S=skills技能) 

 溝通協調能力 

 施工流程規劃能力 

 專案管理能力 

 問題解決能力 

說明與補充事項  驗收作業：如客戶點收、驗收文件及款項收取等。 

 


