
職能單元代碼 APP3R1249v3 

職能單元名稱 統籌印刷生產排程 

職類別 製造／生產管理 

職能單元級別 4 

工作任務與行為

指標 

一、 規劃生產排程 

1. 評估人力、機器設備、零件原物料與訂單之需求，

規劃生產排程。 

二、 分配工作任務 

1. 考量生產能力、機器限制、生產計畫和生產進度等

因素，與單位主管協調，進行適當之工作分配。 

三、 執行風險管理與異常處理 

1. 識別工作區域或生產流程可能造成的危害。 

2. 評估危害可能造成的風險。 

3. 排除危害的起因，消除風險，執行風險管理與異常

處理。 

工作產出 生產排程表 

職能內涵 

(K=knowledge

知識) 

• 職業安全衛生相關法規 

• 物料與成本相關知識 

• 印刷標準作業流程 

• 風險管理 

• 印刷與被印材料相關知識 

職能內涵 

(S=skills技能) 

• 蒐集分析能力 

• 規劃與組織能力 

• 識別危害風險能力 

• 時間管理能力 

• 計算能力 

說明與補充事項 無 

 


