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職能單元名稱 管理數位印刷生產工作流程 

職類別 製造／生產管理 

職能單元級別 4 

工作任務與行為指

標 

一、 執行工作流程 

1. 依整體生產計畫，確定並安排各項任務或工作的順

序。 

2. 依生產流程規劃及時間限制，安排人員及設備執行

生產作業。 

3. 設計圖稿及製圖範本，測量印刷尺寸與印刷範圍。 

4. 提供設計初稿，需符合訂單規格與客戶要求。 

二、 管控工作流程 

1. 管控生產作業及產能，必要時與生產流程規劃人員

研商改變排程，並向工作人員解說，依新修訂流程

進行生產作業。 

2. 記錄新修訂之生產流程，並提出產能報告。 

工作產出 
• 生產流程修訂版 

• 產能報告書 

職能內涵 

(K=knowledge知

識) 

• 資訊設備管理相關知識 

• 資訊科技應用相關知識 

• 數位印刷標準作業流程 

• 數位印刷機器設備操作知識 

• 職業安全衛生相關法規 

• 印刷基本概念 

• 國際數位印刷標準規範知識 

職能內涵 

(S=skills技能) 

• 數位印刷設備操作能力 

• 蒐集分析能力 

• 監督檢核能力 

• 問題解決能力 

• 規劃與組織能力 

• 資訊科技應用能力 

• 印刷專業能力 

說明與補充事項 無 



 


