
職能單元代碼 APP3R1193v3 

職能單元名稱 印刷前置作業準備 

職類別 製造／生產管理 

職能單元級別 3 

工作任務與行為指

標 

一、 印刷前準備 

1. 從訂單需求判別，依作業流程進行準備作業及機器

設備潤滑 

2. 選用適當的油墨、被印材料、印版並準備水槽液與

其他添加物。 

3. 調節環境、濕度、溫度，並備妥輔助材料。 

二、 設定平版印刷機 

1. 檢查生產所需設備及機器運作正常，並完成正確的

設定。 

三、 設定進紙器 

1. 依工作規範進行紙張與進紙程序與進紙控制系統設

定，並調整送紙器。 

2. 依工作規範放置及疊放紙張。 

3. 依工作規格設定及調整防背印與污點的預防裝置。 

工作產出 無 

職能內涵 

(K=knowledge知

識) 

• 平版印刷標準作業流程 

• 顏色與油墨相關知識 

• 機器設備操作知識 

• 平版印刷與輔助材料相關知識 

• 職業安全衛生相關法規 

• 印刷與被印材料相關知識 

• 物料與成本相關知識 

職能內涵 

(S=skills技能) 

• 成本計算能力 

• 機器設備操作能力 

• 蒐集分析能力 

• 監督檢核能力 

• 規劃與組織能力 

• 問題解決能力 

說明與補充事項 無 



 


