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職能單元代碼 RTO3R1269v3 

職能單元名稱 貨物／貨櫃裝載 

領域類別 物流運輸／運輸作業 

職能單元級別 3 

工作任務與行為指標 

一、裝卸貨物／貨櫃的文件準備 

1. 確認貨運單資訊及貨櫃編號。 

2. 依貨運單／系統，完成裝卸櫃作業。 

3. 依貨運單／系統，完成進口（卸）、出口（裝）、翻艙

等裝卸櫃量紀錄。 

4. 進出口報單（Customs Declaration），海關申請進出

口品名、數量、價值，申請通關繳納稅費，進口填寫

報單檢附文進、商業發票裝箱單，出口填寫報單檢附

裝貨單或託運單、裝箱單及出口許可證。 

5. 商業發票（Commercial lnvoice），買賣雙方正式商業

文件，列出貨物名稱、數量、單價、總價、付款方

式，用於證明交易真實性貨物價值參考文件。 

6. 裝箱單（Packing List），裝箱單列出包裝方式、件

數、重量、公證等資訊，便於海關查驗。 

7. 進出口貨物自動化連線報關後，分別報單核定為 C1

（免審免驗）C2（文件審核）C3（貨物查驗）。 

二、裝卸／吊運貨櫃 

1. 檢查貨運單資訊或貨櫃編號。 

2. 依職業安全衛生相關規範、裝卸機具或吊運車機操作

手冊與作業前檢點表，進行作業前檢查。 

3. 依職業安全衛生相關規範、標準作業流程與起重機安

全操作的管控制度，通報相關人員並執行必要安全措

施以確保作業區域安全。 

4. 依職業安全衛生相關規範、吊運車機操作手冊與標準

作業流程，並依現場指揮人員指示，正確並安全安裝

貨物或貨櫃吊運設備。 

5. 將貨物或貨櫃吊運到指定且正確的存放位置，並再次

檢查及確認貨物或貨櫃安全擺放。 

6. 通報相關單位已完成貨物或貨櫃吊運作業及貨櫃資訊

或卸存地。 
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7. 裝卸機具或吊運車機應停放於指定位置及安全鎖固，

離開前並應關閉電源或動力裝置。 

工作產出  貨運（系統）表單 

職能內涵 

(K=knowledge 知識) 

 職業安全衛生相關規範 

 貨物／貨櫃裝卸機具類型及裝卸性能 

 貨物／貨櫃裝卸作業模式 

 貨品理撿貨流程及注意事項 

 貨品重量測量方法及注意事項 

 貨品屬性及搬運注意事項 

 貨品外箱標示注意事項 

 貨品搬運、裝卸、包捆流程及注意事項 

 載重量計算方法 

 裝卸貨品流程 

 貨物載運／吊運貨櫃流程及注意事項 

 吊運車機操作及保養手冊 

職能內涵 

(S=skills 技能) 

 貨運單／系統查詢能力 

 貨運單／系統資訊閱讀能力 

 貨品盤點能力 

 理撿貨能力 

 貨品重量測量能力 

 資訊科技應用能力 

 貨品包捆能力 

 貨品搬運能力 

 貨品裝載能力 

 貨櫃載重量計算能力 

 指揮訊號理解能力 

 吊運貨櫃前檢查能力 

 吊運車機操作能力 

 溝通協調能力 

說明與補充事項 
 起重機安全操作的管控制度：包含架空電線／電纜線、進

出駕駛艙、車輛與移動安全空間及鎖固的風險等。 

 


