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職能單元代碼 RTO3R1308v3 

職能單元名稱 倉儲理貨 

領域類別 物流運輸/運輸作業 

職能單元級別 3 

工作任務與行為指標 

一、理撿貨 

1. 依貨運單／系統，盤點所需運輸貨品。 

2. 依貨運單／系統，檢清貨品數量與重量。 

3. 依據報單、裝箱單及相關文件進行貨物類型和目的地進

行理貨。 

二、裝卸貨品 

1. 依職業安全衛生相關規範與貨品屬性，加裝貨品搬運保

護用品。 

2. 依貨運單／系統與貨品屬性，進行裝箱、過磅、外箱尺

寸丈量、貼上條碼、標示貨物說明等作業。 

3. 依職業安全衛生相關規範、貨運單與貨品屬性，執行包

捆、搬運、裝卸貨品。 

工作產出 
 理貨（系統）表單 

 貨運（系統）表單 

職能內涵 

(K=knowledge 知識) 

 職業安全衛生相關規範 

 貨物／貨櫃裝卸機具類型及裝卸性能 

 貨物／貨櫃裝卸作業模式 

 貨品理撿貨流程及注意事項 

 貨品重量測量方法及注意事項 

 貨品屬性及搬運注意事項 

 貨品外箱標示注意事項 

 貨品搬運、裝卸、包捆流程及注意事項 

 載重量計算方法 

職能內涵 

(S=skills 技能) 

 貨運單／系統查詢能力 

 貨運單／系統資訊閱讀能力 

 貨品盤點能力 

 理撿貨能力 

 貨品重量測量能力 

 資訊科技應用能力 

 貨品包捆能力 

 貨品搬運能力 
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 貨品裝載能力 

 貨櫃載重量計算能力 

說明與補充事項 無。 

 


