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職能單元代碼 RTO2R1257v3 

職能單元名稱 使用、清潔及維護車輛及拖曳設備 

領域類別 物流運輸／運輸作業 

職能單元級別 2 

工作任務與行為指標 

一、確實執行檢查車輛及拖曳設備 

1. 能依安全檢查標準作業程序，檢查車輛、設備及所

有安全系統，確保其正常運作。 

2. 能發現車輛及拖曳設備故障或不符合安全標準時，

停止操作並向指定人員回報，並採取適當應變措

施。 

3. 依組織內部車輛規格性能，給予基礎教育訓練及保

養安全訓練，以完成日常維護。 

二、確認並評估故障對拖曳操作的影響 

1. 能評估故障因素及對車輛及設備操作的影響。 

2. 能標示並區隔影響車輛及設備安全操作的故障設備

或零件，並向適當人員回報以進行維修。 

三、使用拖曳設備 

1. 能依標準作業程序及法規規範操作拖曳設備。 

2. 能檢查車輛操作的連接點、確認車輛的重量，及其

所承載的負載量，以確保其符合法規及安全負載相

關規定。 

3. 能於拖車上使用拖曳設備時遵守職業安全衛生規範

並遵守標準作業程序。 

4. 能依職業安全衛生規範及標準作業程序穿戴個人防

護裝備。 

四、清潔拖曳車輛及其設備 

1. 能依安全標準作業程序，選用適合該型車輛及設備

的清潔方法、清潔物料及工具，並清潔車輛。 

2. 能依職業安全衛生法規及標準作業程序規範，選擇

符合規範的防護及安全設備。 

五、記錄並回報目視及操作性檢查的結果 

1. 能依職業安全衛生法、工作場所標準作業程序，準

確的回報目視檢查及操作性檢查的結果，指出影響

拖曳車輛或設備安全的項目。 
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2. 能依工作場所標準作業程序，以清晰、明確並簡潔

的文字紀錄目視及操作性檢查狀況，並將記錄交於

指定人員或單位存查。 

工作產出 

 保養紀錄 

 設備或零件故障紀錄 

 檢查紀錄 

職能內涵 

(K=knowledge知識) 

 車輛及其設備檢查保養相關規定與標準作業程序 

 車輛及其設備特性、功能及限制 

 車輛及設備相關作業安全規範 

 文件處理標準作業程序 

 職業安全衛生相關各項標準作業程序 

職能內涵 

(S=skills 技能) 

 車輛及設備問題處理能力 

 閱讀能力 

 安全裝備／工具操作能力 

說明與補充事項 無。 

 


