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職能單元代碼 CAP3R2242v2 

職能單元名稱 為客戶簡報準備素材板 

領域類別 建築與營造／建築規劃設計 

職能單元級別 3 

工作任務與行為指標 

一、從專案說明確認簡報要求 

1. 遵從有關展示文件之適用法規、法令及要求。 

2. 檢討設計說明，以決定簡報要求。 

3. 與客戶確認專案參數。 

4. 選擇適合的資源，並就作業效果進行檢查。 

5. 建立維持與其他人員之溝通。 

6. 取用解讀所有需要資訊，以便告知簡報流程。 

二、準備素材板 

1. 從已選用色中取得並裁切素材板之基材。 

2. 搜集布品色票【註1】，並將所選布品裁成所要尺寸。 

3. 塗料色票【註2】依比例排列。 

4. 根據設計主題和專案說明搜集準備視覺資訊。 

5. 搜集產品、素材與配件，並準備所選項目。 

6. 固定於基板前，組合排列素材與樣品。 

7. 標示固件或整合圖例，以便詮釋零件及用色。 

8. 完成素材板，並備妥其他選項供簡報用。 

9. 就產品、素材與配件定位，完成準備草圖與圖說。 

三、準備為客戶簡報 

1. 開發並準備簡報方法。 

2. 向客戶進行素材板簡報，說明設計方案。 

3. 運用多媒體與應用電腦相關設備進行簡報。 

職能內涵 

(K=knowledge知識) 

一、職業安全衛生與環境保護相關規範 

二、相關組織或現場之政策、程序、標準與規定 

三、設計元素、主題、原則與設計開發 

四、創新式室內裝飾與設計流程 

五、人體工學與人體測量 

六、空間關係與美學價值 

七、設備類型與操作程序 

八、素材與產品之瑕疵特性 

九、用色心理、裝潢與裝飾選項 



iCAP 職能發展應用平台>職能資源專區>職能單元資源查詢 

第2頁，共2頁 

十、草圖與圖說 

職能內涵 

(S=skills 技能) 

一、溝通協調能力 

二、職業安全衛生風險管控能力 

三、規劃為客戶簡報之素材板設計與製作程序 

四、分析專案說明、產品、素材及配件 

五、物料規劃及選用能力 

六、工具設備預檢之技術能力 

七、在素材版上視覺配置與固定產品、素材及配件之技術 

八、繪製草圖、圖說 

九、成本效益評估與呈報實務 

評量設計參考 

一、評量證據 

1. 能有效地準備素材板向客戶簡報。 

2. 能提供可滿足專案要求之最具成本效益選項。 

3. 能有效運用設計元素和原則向客戶簡報。 

4. 能遵循法規、作業標準、實務守則與程序。 

二、評量情境與資源 

1. 於工作場域或模擬工作場域評量能力的應用。 

2. 符合標準授權的工作措施、安全規定和環境限制。 

3. 調查及推薦飾品相關的物件及工具設備。 

4. 作業規範及工作指引相關先備條件。 

三、評量方法 

1. 直接觀察受評者執行準備素材板之過程。 

2. 書面或口頭詢問受評者對本職能單元內涵之了解。 

3. 評量可適用於專案實務或模擬情境且需流程證據。 

4. 評量可與其他單元評量結合。 

說明與補充事項 

【註1】布品色票：如從布捲或零售商用展示布上裁作樣品

的小塊織布等。 

【註2】塗料色票：如上漆色卡或市售漆色等。 

 

更新紀錄 

2022 年修訂職能內容。 

 


