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職能單元代碼 CAP2R2686v2 

職能單元名稱 使用圖表、規範及說明書 

領域類別 建築與營造／建築規劃設計 

職能單元級別 3 

工作任務與行為指標 

一、預備使用圖表及指南手冊 

1. 遵守已建立的職業安全衛生相關規範與風險控制措

施。 

2. 依照要進行的工作性質需求判斷所需圖說、圖表、

時間表或手冊。 

3. 遵循常規和程序以取得欲進行工作所需圖說、圖

表、時間表或指南手冊。 

二、使用圖表及指南手冊取得工作資訊 

1. 選擇適合工作內容的圖說、圖表、時間表和手冊。 

2. 藉由圖像內容、符號規定使用相關知識，詮釋並瞭

解圖說、圖表和時間表內容。 

3. 由圖說和圖表中擷取尺寸以應用於後續工作。 

4. 由設備作業時間表及位置圖確認設備位置。 

5. 確實閱讀手冊以確認規格以及工作相關資訊。 

6. 按照進行工作內容瞭解手冊所提供資訊。 

三、使用圖表和指南手冊傳達資訊和理念 

1. 依繪圖慣例以簡潔方式繪製簡圖，以便向參與工作

的其他人員傳達資訊及想法。 

2. 依繪圖慣例以簡潔的方式修正原始作業圖稿，呈現

最終的安裝流程。 

3. 按既定程序將修正後的圖說轉發予相關人員。 

四、預備使用規範、代碼以及規格 

1. 篩選並取得適用於特定範疇的使用規範及代碼。 

2. 審查並瞭解適用於特定範疇的使用規範及代碼格

式。 

3. 審查並瞭解工作規範的目的、格式及範本內容。 

職能內涵 

(K=knowledge知識) 

一、職業安全衛生相關規範 

二、組織及工作場域相關作業標準、政策與程序 

三、建築圖說【註1】 

四、水電工程圖 
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五、建築用圖說和圖表【註2】 

職能內涵 

(S=skills 技能) 

一、溝通協調能力 

二、職業安全衛生風險管控能力 

三、分析及解讀工作需求 

四、識圖與繪圖能力 

五、鑑別使用圖示的特定範疇 

評量設計參考 

一、評量證據 

1. 能實踐職業安全衛生工作場所程序要求，包含工作

單元與績效指標中所規範之風險控制措施。 

2. 展示對本單元中所描述之基本知識及相關技能。 

3. 能遵循相關法規、政策以及工作場所作業程序。 

4. 能使用圖表、規範及說明書，包含鑑別與工作相關

的圖說、圖表、時間表以及手冊。 

5. 能正確瞭解並詮釋圖表、規範及說明書。 

6. 能於手繪圖稿中使用正確的圖示。 

7. 能於手繪圖稿中提供正確資訊。 

8. 能取得適用於特定範疇的使用規範及代碼、審查並

瞭解其使用規範及代碼格式。 

9. 能審查工作規範的目的、格式及範本內容。 

10. 能處理突發事件。 

二、評量情境與資源 

1. 本單元可用於評估受評者是否瞭解於現場工作時應

具備的流程、資訊並加以實踐。 

2. 應包含職業安全衛生相關規範、作業程序及說明、

符合本單元所規範之適當的工作環境、設施、設備

以及材料。 

3. 須能應用於正式的學習或評量環境。 

4. 若模擬被視為適宜的評量方法，則評估條件必須能

真實且儘可能複製工作現場條件。 

5. 評量所需資源應能與目前使用圖說、圖表、時間表

和手冊相關產業約定相符。 

三、評量方法 

1. 以書面或口頭提問方式評估受評者對本單元職能內

涵之了解。 
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2. 評量者提供模擬情境，觀察受評者手繪圖稿之過

程。 

說明與補充事項 

【註1】建築圖說：如基地平面圖、樓層細則圖以及標準圖

則、確認樓層細則圖符合國內建築法規的電源、照

明或通訊、音頻、視頻、布局要求、以基地平面圖

設定服務點、用戶配線、通訊服務、主配電盤跟分

電盤或建材備料按建物實際尺寸確認建築製圖上比

例尺規格、閱讀並瞭解建築製圖，以確認電氣、通

則圖上使訊、音頻配件以及設備的位置、於樓層細

用我國標準符號，標示應於電力規劃詳述的附件及

。設備位置等  

【註2】建築用圖說和圖表：如建築類型：木構架、磚貼

面、雙層磚和金屬框架、鑑別不同類型的基地、地

板、外牆、屋頂、內牆、適用於建築、結構以及房

屋的基本電路、因石料、磚面、木屋而異的作業順

序、鑑別電氣或通訊作業狀態，在作業中進行第一

次及第二次施工順序、電氣或通訊及其他建築商的

合作等。 

 

更新紀錄 

2022 年修訂職能內容。 

 


