
職能單元代碼 NFP4R0484v2 

職能單元名稱 執行外部資源與員工管理 

職類別 天然資源、食品與農業／食品生產與加工 

職能單元級別 4 

工作任務與行為

指標 

一、建立供應商管理系統 

1. 建立原物料、機具設備等供應商品質管理系統。 

2. 依據組織與品質管理規範，確認原物料、機具設備等

品質均符合規範。 

3. 主導/協調官方或客戶來訪查核活動，並據以改善缺

失。 

二、規劃與實施員工教育訓練 

1. 規劃品保部門之工作職務分配，實施員工教育訓練並進

行考核。 

2. 協助組織相關部門規劃實施食品安全管理課程。 

3. 依據食品安全衛生相關法規修訂、組織規範變更與食品

安全管理驗證制度修正時，規劃並實施員工教育訓練，

確認員工遵行新修訂之規範。 

工作產出  無。 

職能內涵 

(K=knowledge

知識) 

 機器設備相關知識 

 職業安全相關法規 

 食品檢驗相關知識 

 食品安全衛生相關法規 

職能內涵 

(S=skills 技能) 

 蒐集與辨識能力 

 規劃能力 

 訓練指導能力 

 解說能力 

 分析評估能力 

說明與補充事項  無。 

 


