
職能單元代碼 NFP3R3512 

職能單元名稱 協同食品加工設備保養與維修 

職類別 天然資源、食品與農業／食品生產與加工 

職能單元級別 4 

工作任務與行為

指標 

一、 訂定預防保修計畫 

1. 遵循法規及程序，蒐集保養供應內外部資源，制定例

行性保修，並將非例行性之保養納入保養計畫。 

2. 遵循法規及程序，以量測控制執行中的危害，紀錄生

產解析、過程和程序。 

3. 監督保修工作之安全性。 

二、 制定保修作業排程 

1. 遵循法規及程序，規劃保修工作，並運用資源，以符

合生產要求。 

2. 遵循法規及程序，選用保修專業人員並安排適當的訓

練及必要的評量。 

3. 遵循法規及程序，配合生產要求，安排保修時程與工

作。 

三、 執行保修計畫 

1. 遵循法規及程序，確定需要的資源（包含裝備、人員

和耗材）以完成保養計畫。 

2. 遵循法規及程序，確定並協調耗材的供給與設備，必

要時購買裝備、耗材，指派專業人員負責維修，以符

合計畫的需求。 

四、 完成保修 

1. 進行量測與裝備、產品和其他相關規格做比較，並記

錄結果。 

2. 檢核需進一步測試的區域，並向監督人員提出適合的

程序建議。 

3. 進行空機運轉測試，確認設備運轉正常。 

4. 遵循法規及程序，調整保修計畫，記錄設備操作或例

行維護事項之改變。 

5. 遵循法規及程序，依組織規定完成保養維修，並完成

紀錄。 



工作產出 

• 保修紀錄 

• 空機運轉紀錄表 

• 需求表 

• 預防保修計畫書 

• 保修作業表 

• 排班表 

• 教育訓練記錄 

職能內涵 

(K=knowledge

知識) 

• 製程設備維護相關知識 

• ISO22000相關知識 

• 品質管理相關知識 

• 職業安全衛生相關知識 

• 食品安全衛生管理相關知識 

職能內涵 

(S=skills技能) 

• 執行教育訓練 

• 完成文件記錄 

• 維護計畫制定 

• 維護規範評估／建議 

• 依標準作業流程執行 

• 保修方法與資源檢核 

• 保修作業監督 

說明與補充事項 無 

 


